COLEGIO DEL SAGRADO CORAZON DE JESUS

BUCARAMANGA

Licencia de Funcionamiento Res. 12404, 14.12.2001 Secretaria de Educacion Dptal. Bachillerato Académico,
profundizacion en Ciencias Naturales y Educacion Ambiental.Codigo DANE 368001000796

REQUISITOS PARA SOLICITAR DUPLICADO DE DIPLOMA

S| ES POR PERDIDA

¢ Oficio dirigido al Colegio solicitando el Duplicado del Diploma
donde explique el motivo por el cual lo requiere. El documento debe incluir el afio
de graduacién.

e Registro Civil

e Fotocopia del documento de identidad actual.

e Denuncia por pérdida.

e Comprobante de pago.

SIES POR CAMBIO DE NOMBRES O APELLIDOS

e Oficio dirigido al Colegio solicitando el Duplicado del Diploma
donde explique el motivo por el cual lo requiere. El documento debe incluir el afio
de graduacién.

e Registro Civil

e Fotocopia de la escritura publica

e Fotocopia del documento de identidad actual

e Diplomay acta de grado originales.

e Comprobante de pago

SI ES POR DETERIORO
¢ Oficio dirigido al Colegio solicitando el Duplicado del Diploma
donde explique el motivo por el cual lo requiere. EI documento debe incluir el afo
de graduacion.
e Registro Civil
e Fotocopia del documento de identidad actual
e Diplomay acta de grado originales.

e Comprobante de pago
El costo del duplicado del diploma es de $ 92.000 y deben ser cancelados en la oficina

de Administracién o por el BOTON DE PAGOS DE PSE que se encuentra en la pagina
web de la institucion www.colbethlemitas.edu.co

La solicitud se puede realizar al correo secretariabucara@colbethlemitas.edu.co o
personalmente, con el comprobante de pago. Recuerde que si el tramite es realizado
por otra persona debe presentar la carta de autorizacion. Luego de revisar la veracidad
de la informacion, el plazo maximo para entregar el diploma es de un (1) mes.
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